Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych

o0 wartosci nizszej

od kwoty 170 000 ztotych

Stupsk, dnia 12.10.2026 r.
Znak sprawy: GN.074.67.2026.tW

Zapytanie ofertowe

Skarb Panstwa — Urzad Morski w Stupsku, z siedziba przy ul. Niemcewicza 15 a, 76-200
Stupsk, zaprasza do zlozenia oferty cenowej na ustuge/dostawe/ robote budowlana*:

1. Przedmiot zamoéwienia: ,,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na rzecz
Urzedu Morskiego w Stupsku z podziatem na zadania”.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zadanie nr 1 — Ustuga polegajaca na swiadczeniu ustug pocztowych na rzecz
Urzedu Morskiego w Stupsku. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie na rzecz
Urzedu Morskiego w Stupsku ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek i paczek
pocztowych ich adresatom wraz z ustugami komplementarnymi oraz ich
ewentualnych zwrotow.

Zadanie nr 2 - Usluga polegajaca na $wiadczeniu ustug kurierskich na rzecz
Urzedu Morskiego w Stupsku. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie na rzecz
Urzedu Morskiego w Stupsku, ustug kurierskich na obszarze catego kraju i za granica
oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek.

a) termin wykonania zamoéwienia: od 01.12.2026 do 31.12.2027 r.

b) warunki ptatnosci (wynagrodzenie ryczattowe, kosztorysowe, termin platnosci, platnosci czesciowe):
ptatnos¢ za zrealizowane ustugi nastepowaé bedzie przelewem do konto Wykonawcy
wskazane w prawidlowo wystawionej fakturze VAT w terminie 21 dni od dnia iej
otrzymania przez Zamawiajgcego.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:
a) Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowe;j,
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. -~ Prawo pocztowe
(jezeli nie formutowane sa warunki udziatu w postepowaniu nalezy wpisac nie dotyczy)

4. Kryterium/ia wyboru ofert oraz waga:
a) cena - 100% (np. cena 100%)

Forma ziozenia oferty:

6. Oferte na formularzu oferty (odrgbnie dla kazdego zadania) stanowigcym zatacznik do
niniejszego zaproszenia do skiadania ofert nalezy zlozyé w terminie do dnia 02.11.2027
r. do godz. 10.00 w formie:

- elekironicznej-na-adres-e-mal———*

- pisemnej na adres: Urzad Morski w Stupsku, z siedziba przy ul. Niemcewicza 15 a,
76-200 Stupsk, /w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta na Swiadczenie ustug
pocztowych i kurierskich na rzecz Urzedu Morskiego w Stupsku z podzialem na
zadania. - nie otwiera¢ przed dniem 02.11.2027 r. godz. 10.30” /*

7. Do oferty nalezy zataczy¢:
a) Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych
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b) keszierys-efertowy/formularz cenowy*,

8. Wykonawca, ktérego oferta zastanie uznana za najkorzystniejszg przed podpisaniem

umowy zobowigzany jest dostarczyc:
a) stosowne Pemnomocnictwo(a) lub inny dokument potwierdzajacy upowaznienie do

podpisania umowy,
b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centrainej ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarcze;j
9. Do zapytania ofertowego zaiaczono (np. szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia przedmiar robét, formularz
cenowy, projekt umowy itp.)
a) Formularz oferty,
b) Formularz cenowy
¢) Opis przedmiotu zamdéwienia
d) Projekt umowy
10. Dodatkowe informacje:
a) prawdopodobny termin wyboru oferty i ogtoszenia wynikéw nastapi w dniu

02.11.2027 r.,

b) Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze. Wykonawca, ktory ziozyt
oferte najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie 14 dni
od daty otrzymania informacji o wyborze oferty.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty w przypadku, gdy
Wykonawca ziozy oferte, ktérej przedmiot bedzie niezgodny z wymogami
zamawiajgcego i obowigzujgcymi przepisami (w tym z przepisami ustawy z dnia 11
marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug).

10. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzgdu Morskiego

w Stupsku z siedzibg w Stupsku, przy ul. Niemcewicza 15a, 76-200 Stupsk.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Morskim
w Stupsku mozliwy jest pod adresem e-mail: [wgleba@umsl.gov.pl] lub pisemnie
na adres siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
nr [Numer postepowania/sprawy] prowadzonego zgodnie z Regulaminem
wewnetrznym oraz w celu zawarcia i realizacji umowy.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy prawa,
w tym ustawe o dostepie do informacji publicznej.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakorczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata — przez caty okres trwania umowy oraz zgodnie z obowigzujaca
w Urzedzie Instrukcjag Kancelaryjng (JRWA).

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym/regulaminowym okreslonym

w przepisach Regulaminu udzielania zaméwien publicznych; konsekwencjg
niepodania okreslonych danych moze by¢ brak mozliwo$ci udziatu w postepowaniu
lub odrzucenie oferty.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych oscbowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

niepotrzebne skre§li¢ % 2

Podpis Dyrektora / Z‘-cy Dyrektora






